
 بسمه تعالي

 1 ضميمه                                                                                    فرم شناسنامه خدمت دستگاه اجرايي

 شركت سهامي زراعي تشكيل و انحلال  :عنوان خدمت -1

 

 شناسه خدمت -2
 .)اين فيلد توسط سازمان مديريت و برنامه ريزي كشور تكميل مي شود ( 
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ارائه 

دهنده 

ت
خدم

 تعاون روستايي ايران مركزي  سازمان  :نام دستگاه اجرايي 

 وزارت جهاد كشاورزي     :نام دستگاه مادر
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ت
ت خدم

صا
خ

ش
م

 

 .زراعي به متقاضيان واحد هاي بهره برداري، به منظور يكپارچه سازي اراضي و افزايش بهره وري داده مي شودمجوزي است كه بر مبناي آن نظام سهامي  شرح خدمت

۲G( خدمت به شهروندان    � نوع خدمت  C(  

۲G( خدمت به كسب و كار �  B(  

۲G(خدمت به ديگردستگاه هاي دولتي     G( نوع
 

ن
خاطبي

م
و  2حقيقي مشمول ماده افراد  -1: بهره برداران بخش كشاورزي   

افراد حقوقي موضوع ماده  -2قانون، 4قانون و ماده  19تبصره ماده 

تصويب نامه هيئت وزيران  1اشخاص حقيقي بند  -3قانون،  4

 .1390-7/12مصوبه 

 تصدي گري     حاكميتي   � ماهيت خدمت 

 روستايي     شهرستاني� استاني    � منطقه اي     ملي    � سطح خدمت

 مالكيتثبت     تامين اجتماعي     كسب و كار� ماليات    سلامت   آموزش    تولد      :رويداد مرتبط با

 ساير   وفات   هامدارك و گواهينامه    بازنشستگي    ازدواج    بيمه    تاسيسات شهري     

 رخداد رويدادي مشخص      فرارسيدن زماني مشخص   تقاضاي گيرنده خدمت    � نحوه آغاز خدمت

 :  ...ساير     تشخيص دستگاه    

مدارك لازم براي انجام 

 خدمت

نتايج مطالعات امكان سنجي توسط مشاور  -4گزارش بازديد و ارزيابي فني استان،  -3معرفي نامه استان، -2تقاضاي كتبي متقاضيان، -1

صورتجلسه تعيين كميته ارزيابي منابع،  -6برگ محضري واگذاري حق بهره برداري از عوامل توليد به شركت توسط بهره برداران،  -5فني، 

آگهي  -11اساسنامه شركت،  -10صورتجلسه مجمع،  -9آگهي دعوت مجمع عمومي،  -8زيابي منابع و عوامل توليد، صورتجلسه ار -7

تقاضاي كتبي سهامدار براي  -14مصوبات هيئت مديره براي نقل و انتقال سهام،  -13. صورتجلسه هيئت مديره شركت -12تاسيس شركت، 

 هويت حقيقي و حقوقي احرازو  .گواهي حصر وراثت -15انتقال سهام، 

هيات وزيران، قانون تجارت،قانون راجع به ضوابط مربوط به  7/12/90، اساسنامه شركت هاي سهامي زراعي مصوب ) 3/2/52مصوب (قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي بالادستيقوانين و مقررات 

و وسايل آبياري واقع در حوزه عمل شركت هاي سهامي زراعي و شركت هاي تعاوني توليد روستايي  خريد اراضي و مستحدثات و اعياني و ماشين آلات و قنوات و چاه هاي آب

،لايحه قانوني اصلاح بعضي از )5/3/54مصوب (،قانون گسترش كشاورزي در قطب هاي كشاورزي)8/8/52مصوب (كه در تاريخ تشكيل شركت در مالكيت سهامدارن نمي باشد

 17،آيين نامه اجرايي تشكيل شوراي امور شركت هاي سهامي زراعي و تعاوني هاي توليد موضوع ماده )17/9/58مصوب(در قطب هاي كشاورزيموارد قانوني گسترش كشاورزي 

ه اجرايي قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي، آيين نام 8شوراي حل اختلاف موضوع ماده  ، آيين نامه اجرايي)28/12/91مصوب(قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي

قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي، آيين نامه اجرايي قانون گسترش  3نحوه استفاده از سود سهام وزارت جهاد كشاورزي در شركت هاي سهامي زراعي موضوع ماده 

قانون  11، آيين نامه اجرايي ماده )1385مصوب (دي، آيين نامه اجرايي جلوگيري از خرد شدن اراضي كشاورزي و ايجاد قطعات مناسب فني و اقتصا)14/4/55مصوب(كشاورزي

هيئت مديره سازمان مركزي تعاون  26/12/92مصوب (قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي 3،دستور العمل آيين نامه ماده )9/4/87مصوب (تشكيل وزارت جهاد كشاورزي

،دستورالعمل تغيير و تحول )8/9/93و ابلاغ  28/8/93تاييد مديريت امور حقوقي (سهامي زراعيقانون تشكيل شركت هاي  8، دستور العمل آيين نامه ماده )روستايي ايران

مديرعامل و بازرسان شركت هاي :مديرعامل در شركت هاي سهامي زراعي، دستورالعمل استخدامي شركت سهامي زراعي،دستورالعمل شرايط عضويت اعضاي هيئت مديره

مع شركت هاي سهامي زراعي و شيوه نامه برگزاري مجامع،دستورالعمل نحوه نقل و انتقال سهام و نحوه استفاده از عوايد سهام در سهامي زراعي و وظايف هيئت رئيسه مج

 ،دستورالعمل شركت هاي تعاوني توليد)اساسنامه شركت سهامي زراعي 8و  43قانون تشكيل شركت هاي زراعي و مواد  9،10،19موضوع مواد (شركت هاي سهامي زراعي

استفاده از منابع آب و  متقاضي تبديل به شركت سهامي زراعي،دستورالعمل مقررات مالي و معاملات شركت هاي سهامي زراعي،دستورالعمل ضوابط ارزيابي تعيين ارزش حق

،دستورالعمل سياستگزاري،برنامه )7/12/90مصوب تصويب نامه هيئت وزيران 7الي  2قانون و بند  2به استناد تبصره ماده (خاك و عوامل توليد در شركت هاي سهامي زراعي

 )17/6/93مصوب (ريزي و نظارت بر وصول و مصرف اعتبارات آموزشي اتحاديه و شركت هاي تعاوني توليد روستاييو سهامي زراعي
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ت
ت خدم

جزييا
 

                )فرهنگي متغير است-با ميزان زمين بهره برداران و شرايط اجتماعيمتناسب (انحلال حسب مورد/مجوز تشكيل سالانه 4                 آمار تعداد خدمت گيرندگان

 سال �ماه        فصل       :       در خدمت گيرندگان

 ماه 12پس از تاييد مطالعات امكان سنجي و طي مراحل قانوني حداقل :تشكيل و انحلال :خدمت ارايه زمان مدتمتوسط 

 يكبار براي هميشه                                                    �: تشكيل و انحلال تواتر

 دريافت مجوز تشكيل////ارائه درخواست و مدارك):بار2(تشكيل حضوري بار مراجعه تعداد

به ) ريال(هزينه ارايه خدمت

 خدمت گيرندگان

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 پرداخت بصورت الكترونيك بانكي) هاي(شماره حساب  )مبالغ(مبلغ

  ندارد ندارد

  ندارد ندارد

. . .   
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ت
ي به خدم

حوه دسترس
ن

 

 --------------------------س دقيق و مستقيم خدمت در وبگاه در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آنآدر

www.---------------------------------------------- 

 ------------------------------------- :سامانه مربوط به خدمت در صورت الكترونيكي بودن همه يا بخشي از آننام 

 رسانه ارتباطي خدمت نوع ارائه مراحل خدمت

ت
ي خدم

لاع رسان
در مرحله اط

 الكترونيكي� 

 

 )برنامه كاربردي( تلفن همراه    )      مانند وبگاه دستگاه(اينترنتي �

 پست الكترونيك                         ارسال پستي    

 پيام كوتاه              تلفن گويا يا مركز تماس      

 )باذكرنحوه دسترسي(ساير    

ت  الكترونيكيغير    
ضرور

ذكر 

ي
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد    

 جهت احراز اصالت مدرك   

 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   

 : ساير   

 :مراجعه به دستگاه

 ملي   

 استاني   

 شهرستاني   

ت
ت خدم

در مرحله درخواس
 

 الكترونيكي    

 

 )برنامه كاربردي( تلفن همراه    )      مانند وبگاه دستگاه(اينترنتي     

 پست الكترونيك                         ارسال پستي    

 پيام كوتاه              تلفن گويا يا مركز تماس      

 دفاتر پيشخوان     

 :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان

 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   

 )باذكرنحوه دسترسي(ساير    

 الكترونيكيغير�

ذكر 
ت 

ضرور

ي
ضور

مراجعه ح
 

 جهت احراز اصالت فرد �

 جهت احراز اصالت مدرك�

 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   

 : ساير   

 :مراجعه به دستگاه

 ملي�

 استاني�

 شهرستاني   

ت
مرحله توليد خدم

 

)
ل دستگاه 

فرايند داخ

ط با ديگر 
يا ارتبا

دستگاه ها 
( 

 الكترونيكي    

 

 )ERP مانند اينترانت داخلي دستگاه يا(اينترانتي )           مانند درگاه دستگاه(اينترنتي     

 )باذكرنحوه دسترسي( سايرپست الكترونيك                              

 الكترونيكيغير�

ت 
ضرور

ذكر 

مراجعه 

ي
ضور

ح
  

ت
درمرحله ارائه خدم

 

 الكترونيكي    

 

 )برنامه كاربردي( تلفن همراه )         مانند وبگاه دستگاه(اينترنتي     

 پست الكترونيك                         ارسال پستي    

 پيام كوتاه              تلفن گويا يا مركز تماس      

 دفاتر پيشخوان     

 :شماره قرارداد واگذاري خدمات به دفاتر پيشخوان

 عناوين مشابه دفاتر پيشخوان   

 )باذكرنحوه دسترسي(ساير    

 الكترونيكيغير�

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ي
ضور

ت مراجعه ح
ضرور

ذكر 
 

 جهت احراز اصالت فرد    

 جهت احراز اصالت مدرك   

 نبود زيرساخت ارتباطي مناسب   

 دريافت مجوز : ساير�

 :مراجعه به دستگاه

 ملي   

 استاني�

 شهرستاني   
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دستگاه
 

 فيلدهاي موردتبادل نام سامانه هاي ديگر

 

 

استعلام  استعلام الكترونيكي

غير 

 الكترونيكي
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ط

ارتبا
 

ت
خدم

با 
 

ساير
 

ي ديگر
دستگاهها

 

نام سامانه هاي دستگاه  نام دستگاه ديگر

 ديگر

فيلدهاي 

 موردتبادل

مبلغ 

درصورت (

پرداخت 

 )هزينه

 غيرالكترونيكي استعلام اگر استعلام الكترونيكي

ط :، استعلام توسطاست
برخ

 o
n

lin
e

 

دسته
ي 

ا

)
B

a
tc

h
( 

 دستگاه          

 كننده مراجعه    
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ن 
عناوي

ي 
فرايندها

ت
خدم

 تشكيل شركت سهامي زراعي -1 

 انحلال شركت سهامي زراعي -2

 ابطال شركت سهامي زراعي -3



 نمودار ارتباطي فرايندهاي خدمت -10

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 مربوط واحد الكترونيك پست تلفن خانوادگي نام و نام

۲۰۱۲۲۰۱۲۲۰۱۲۲۰۱۲moradniya 09122971689 شمس االله مراد نيا @yahoo.com 
سازمان مركزي تعاون معاون اداري و مالي 

 روستايي ايران

۱۳۴۰۱۳۴۰۱۳۴۰۱۳۴۰mahmoodsalmani 88901014 محمود سلماني @yahoo.com 
سازمان مركزي تعاون مدير امور اداري 

 روستايي ايران

 m.ghasr@agri-jahad.org 81363285 قصر سيد مهدي شفيعي
 كارشناس مسئول اصلاح و بهبود 

 فرآيند ها مركز نوسازي و تحول اداري

 zareei.zahra@gmail.com 09122157637 زهرا زارعي
رييس گروه تشكيلات و روش هاي سازمان 

 مركزي تعاون روستايي ايران

۴۶۴۶۴۶۴۶akbar_bakhshi 88383064 علي اكبر بخشي @yahoo.com  شركت هاي سهامي زراعيرئيس گروه 

a 09121238746 احمد قادريان ۵۲۵۲۵۲۵۲hmad.ghaderian @gmail.com 
كارشناس گروه تشكيلات و روش هاي 

 سازمان مركزي تعاون روستايي ايران

 بهبود فرآيندهاكارشناس اصلاح و  f.taherirad@yahoo.com 81363282 فهيمه طاهري راد

 m.mshooshtari@yahoo.com 09124630694 محمد مهدي شوشتري
كارشناس گروه تشكيلات و روش هاي 

 سازمان مركزي تعاون روستايي ايران
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 مجوز
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 مجوز

 

 

 مستندات قانوني 

 )مصوبه، بخشنامه، آيين نامه(

 

 

 مدارك مورد نياز
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 متقاضي مجوز

 

 

فرآيند 

صدور 

 مجوز
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 ناظر

 

 

 زمان تقريبي 

 فرآيند مجوز 
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 تشكيل

اساسنامه شركت هاي سهامي ،قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي

هيات وزيران، قانون تجارت،قانون راجع به  7/12/90زراعي مصوب 

مستحدثات و اعياني و ماشين آلات و ضوابط مربوط به خريد اراضي و 

قنوات و چاه هاي آب و وسايل آبياري واقع در حوزه عمل شركت هاي 

سهامي زراعي و شركت هاي تعاوني توليد روستايي كه در تاريخ تشكيل 

شركت در مالكيت سهامدارن نمي باشد،قانون گسترش كشاورزي در 

ارد قانوني گسترش قطب هاي كشاورزي،لايحه قانوني اصلاح بعضي از مو

كشاورزي در قطب هاي كشاورزي،آيين نامه اجرايي تشكيل شوراي امور 

قانون  17شركت هاي سهامي زراعي و تعاوني هاي توليد موضوع ماده 

شوراي حل اختلاف  آيين نامه اجرايي،تشكيل شركت هاي سهامي زراعي

قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي، آيين نامه  8موضوع ماده 

جرايي نحوه استفاده از سود سهام وزارت جهاد كشاورزي در شركت هاي ا

قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي،  3سهامي زراعي موضوع ماده 

آيين نامه اجرايي جلوگيري از ،آيين نامه اجرايي قانون گسترش كشاورزي

خرد شدن اراضي كشاورزي و ايجاد قطعات مناسب فني و اقتصادي، آيين 

قانون تشكيل وزارت جهاد كشاورزي،دستور العمل  11ايي ماده نامه اجر

دستور العمل ،قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي 3آيين نامه ماده 

قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي،دستورالعمل  8آيين نامه ماده 

تغيير و تحول مديرعامل در شركت هاي سهامي زراعي، دستورالعمل 

زراعي،دستورالعمل شرايط عضويت اعضاي استخدامي شركت سهامي 

مديرعامل و بازرسان شركت هاي سهامي زراعي و وظايف :هيئت مديره

هيئت رئيسه مجمع شركت هاي سهامي زراعي و شيوه نامه برگزاري 

مجامع،دستورالعمل نحوه نقل و انتقال سهام و نحوه استفاده از عوايد 

قانون تشكيل  9،10،19موضوع مواد (سهام در شركت هاي سهامي زراعي

اساسنامه شركت سهامي  8و  43شركت هاي زراعي و مواد 

،دستورالعمل شركت هاي تعاوني توليد متقاضي تبديل به شركت )زراعي

سهامي زراعي،دستورالعمل مقررات مالي و معاملات شركت هاي سهامي 

زراعي،دستورالعمل ضوابط ارزيابي تعيين ارزش حق استفاده از منابع آب 

به استناد تبصره (خاك و عوامل توليد در شركت هاي سهامي زراعيو 

تصويب نامه هيئت وزيران  7الي  2قانون و بند  2ماده 

،دستورالعمل سياستگزاري،برنامه ريزي و نظارت بر )7/12/90مصوب

وصول و مصرف اعتبارات آموزشي اتحاديه و شركت هاي تعاوني توليد 

 و سهامي زراعي روستايي

گزارش  -3معرفي نامه استان، -2ي كتبي متقاضيان،تقاضا -1

نتايج مطالعات امكان سنجي  -4بازديد و ارزيابي فني استان، 

برگ محضري واگذاري حق بهره برداري  -5توسط مشاور فني، 

صورتجلسه  -6از عوامل توليد به شركت توسط بهره برداران، 

ابع و صورتجلسه ارزيابي من -7تعيين كميته ارزيابي منابع، 

صورتجلسه  -9آگهي دعوت مجمع عمومي،  -8عوامل توليد، 

آگهي تاسيس شركت،  -11اساسنامه شركت،  -10مجمع، 

مصوبات هيئت  -13. صورتجلسه هيئت مديره شركت -12

تقاضاي كتبي سهامدار  -14مديره براي نقل و انتقال سهام، 

و احراز هويت . گواهي حصر وراثت -15براي انتقال سهام، 
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 فرم شماره يك......                                                   سازمان / ليست اطلاعات مجوزهاي حقيقي، حقوقي و دولتي در وزارتخانه                                                       

 نيزتكميل شود  2است، فرم شماره  با ديگر دستگاه ها و نيازمند تبادل داده با آنها اگر مراحل مجوز داراي فرآيند مشترك*

 

 انحلال 2

اساسنامه شركت هاي سهامي ،قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي

هيات وزيران، قانون تجارت،قانون راجع به  7/12/90زراعي مصوب 

ضوابط مربوط به خريد اراضي و مستحدثات و اعياني و ماشين آلات و 

و وسايل آبياري واقع در حوزه عمل شركت هاي  قنوات و چاه هاي آب

سهامي زراعي و شركت هاي تعاوني توليد روستايي كه در تاريخ تشكيل 

شركت در مالكيت سهامدارن نمي باشد،قانون گسترش كشاورزي در 

قطب هاي كشاورزي،لايحه قانوني اصلاح بعضي از موارد قانوني گسترش 

مه اجرايي تشكيل شوراي امور كشاورزي در قطب هاي كشاورزي،آيين نا

قانون  17شركت هاي سهامي زراعي و تعاوني هاي توليد موضوع ماده 

شوراي حل اختلاف  آيين نامه اجرايي،تشكيل شركت هاي سهامي زراعي

قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي، آيين نامه  8موضوع ماده 

ر شركت هاي اجرايي نحوه استفاده از سود سهام وزارت جهاد كشاورزي د

قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي،  3سهامي زراعي موضوع ماده 

آيين نامه اجرايي جلوگيري از ،آيين نامه اجرايي قانون گسترش كشاورزي

خرد شدن اراضي كشاورزي و ايجاد قطعات مناسب فني و اقتصادي، آيين 

عمل قانون تشكيل وزارت جهاد كشاورزي،دستور ال 11نامه اجرايي ماده 

دستور العمل ،قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي 3آيين نامه ماده 

قانون تشكيل شركت هاي سهامي زراعي،دستورالعمل  8آيين نامه ماده 

تغيير و تحول مديرعامل در شركت هاي سهامي زراعي، دستورالعمل 

استخدامي شركت سهامي زراعي،دستورالعمل شرايط عضويت اعضاي 

امل و بازرسان شركت هاي سهامي زراعي و وظايف مديرع:هيئت مديره

هيئت رئيسه مجمع شركت هاي سهامي زراعي و شيوه نامه برگزاري 

مجامع،دستورالعمل نحوه نقل و انتقال سهام و نحوه استفاده از عوايد 

قانون تشكيل  9،10،19موضوع مواد (سهام در شركت هاي سهامي زراعي

سنامه شركت سهامي اسا 8و  43شركت هاي زراعي و مواد 

،دستورالعمل شركت هاي تعاوني توليد متقاضي تبديل به شركت )زراعي

سهامي زراعي،دستورالعمل مقررات مالي و معاملات شركت هاي سهامي 

زراعي،دستورالعمل ضوابط ارزيابي تعيين ارزش حق استفاده از منابع آب 

تبصره  به استناد(و خاك و عوامل توليد در شركت هاي سهامي زراعي

تصويب نامه هيئت وزيران  7الي  2قانون و بند  2ماده 

،دستورالعمل سياستگزاري،برنامه ريزي و نظارت بر )7/12/90مصوب

وصول و مصرف اعتبارات آموزشي اتحاديه و شركت هاي تعاوني توليد 

 و سهامي زراعي روستايي

 تقاضاي كتبي متقاضيان
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